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MODULO 09-9CAT/1- PRODOTTO: REALIZZAZIONE DI UN DOCUMENTO INFORMATICO 

 

ISTITUTO C.F.P. DON LUIGI ORIONE SEDE ISTITUTO FANO (PU) 

Settore Tecnico Indirizzo Operatore Elettrico 

A.S. 2025/2026 Disciplina Lab. Informatica Classe 1^ 

Periodo Inizio SETTEMBRE 2025 Fine MAGGIO 2026 
 

SEZIONE N. 1-  Anagrafica UdA 09-9CAT/1-1– Progettazione Macro 
 

UdA 

(Titolo/Monte ore) 

Competenza/e Abilità Conoscenze Disciplina 

di 
riferimento 

Discipline 

concorrenti 

FORMAZIONE DI 
ADDESTRAMENT
O AI SENSI 
DELL'ART.37 DEL 
D.LGS81/80 

 

 

Ore : 10 

CONCETTI DI PERICOLO, RISCHIO, 

DANNO, PREVENZIONE, PROTEZIONE 
 
LUOGO DI LAVORO: PERICOLI E 

SEGNALETICA DI SICUREZZA NEI 
LABORATORI 

 
CORRETTE PROCEDURE ED 
ADDESTRAMENTO PER L’USO IN 

SICUREZZA DELLE MACCHINE ED ALLE 
ATTREZZATURE 

 
RISCHI RIFERITI ALLE MANSIONI E AI 
POSSIBILI DANNI E ALLE CONSEGUENTI 

MISURE E PROCEDURE DI PREVENZIONE 
 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE 
INDIVIDUALE (D.P.I.) E COLLETTIVO 
CARATTERISTICI DEL SETTORE O 

COMPARTO DI APPARTENENZA 

DELL’AZIENDA 

RICONOSCERE PERICOLI E RISCHI 
 
RICONOSCERE E RISPETTARE LA 
SEGNALETICA DI SICUREZZA 
 
CORRETTO USO DELLE ATTREZZATURE E 
DELLE MACCHINE IN DOTAZIONE; 
RISPETTO DELLE PROCEDURE E DELLE 
ISTRUZIONI 
 
CORRETTA ESECUZIONE DEI CRITERI DI 
PREVENZIONE PER LA SALVAGUARDIA DI 
SALUTE E SICUREZZA, E LE PROCEDURE IN 
CASO DI EMERGENZA 
 
RICONOSCE, USA E MANTIENE IN 
CORRETTO STATO I D.P.I. E LE 
PROTEZIONI COLLETTIVE 

PRINCIPALI COMPORTAMENTI DI 
PREVENZIONE E PROTEZIONE 
INERENTI LA SALUTE E LA 
SICUREZZA 
 
CONOSCE SIGNIFICATI ED 
OBBLIGHI DETTATI DALLE 
PROCEDURE DI SICUREZZA E 
DALLA SEGNALETICA 
 
D.P.I. E SISTEMI DI 
PROTEZIONE COLLETTIVA 
 
CONOSCE LE CORRETTE 
PROCEDURE IN CASO DI 

EMERGENZA 

N.A. DISCIPLINE 
DI 
LABORATORI
O 

 

Controllo realizzazione : informazioni per rettifiche alla UdA 
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Sezione 2 Progettazione  Micro 
 

Compito assegnato agli studenti 

  

Processo di lavoro 

n. ore Titolo Contesto Attività docente Metodologia Prestazioni studenti 

  
     

Modalità di accertamento delle abilità e delle conoscenze dell’UdA 

- 
 

Note per assistenza tecnica 
- 
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SEZIONE N. 1-  Anagrafica UdA 09-9CAT/1-2– Progettazione Macro 
 

UdA 

(Titolo/Monte ore) 

Competenza/e Abilità Conoscenze Disciplina 

di 
riferimento 

Discipline 

concorrenti 

UTILIZZO 
PRODOTTI 
MULTIMEDIALI 

 

ORE : 10 

UTILIZZARE GLI STRUMENTI 
TECNOLOGICI E INFORMATICI PER 
CONSULTARE ARCHIVI, GESTIRE 
INFORMAZIONI, ANALIZZARE DATI, 
UTILIZZARE CONSAPEVOLMENTE LE 
TECNOLOGIE TENENDO PRESENTE 
SIA IL CONTESTO CULTURALE E 
SOCIALE NEL QUALE ESSE FANNO 
AGIRE COMUNICARE, SIA IL LORO 
RUOLO PER L'ATTUAZIONE DI UNA 
CITTADINANZA ATTIVA 

PRODURRE DOCUMENTI UTILIZZANDO ADEGUATI 
STRUMENTI INFORMATICI. 

SAPER SPIEGARE IL PRINCIPIO DI 
FUNZIONAMENTO E LA STRUTTURA DEI  
PRINCIPALI DISPOSITIVI FISICI E 
SOFTWARE. PRODURRE DOCUMENTI 
UTILIZZANDO ADEGUATI STRUMENTI 
INFORMATICI. INTERAGIRE CON PC 
PER UTILIZZARE PROGRAMMI DI 
TRATTAMENTO TESTI E FOGLI 
ELETTRONICI. 

INFORMATIC
A 

MULTIMEDIALI
TA' 

 

Controllo realizzazione : informazioni per rettifiche alla UdA 

 

 
 
 

Sezione 2 Progettazione  Micro 
 

Compito assegnato agli studenti 

 

Processo di lavoro 

n. ore Titolo Contesto Attività docente Metodologia Prestazioni studenti 

1 10 INFORMATICA 
LABORATORIO: 
LAVORO 
PERSONALE E DI 
GRUPPO 

ARCHITETTURA DEL COMPUTER, OPERAZIONI 
SPECIFICHE BASE DI ALCUNI PROGRAMMI 
APPLICATIVI, INTRODUZIONE AL SO 
WINDOWS, PRODUZIONE FORMATTAZIONE, 
RIFINITURA E STAMPA DI UN TESTO. 

LEZIONE FRONTALE. 
LAVORO DI GRUPPO ED 
INDIVIDUALE. 
USO DEGLI STRUMENTI 
MULTIMEDIALI 

ASCOLTO PARTECIPATO DELLA SPIEGAZIONE. 
ESERCITAZIONI IN CLASSE. 
STUDIO GUIDATO COLLETTIVO. 



C.F.P “DON LUIGI ORIONE” 

PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE PER COMPETENZE – Prof. Vichi Giacomo – Laboratorio Informatica Classe I Sezione A OE – A.S. 

2025/2026 

LIBRO DI TESTO: 

4 

 

EDITING DI TESTO, COPIA E SPOSTAMENTO 
TESTO. 
STAMPA DOCUMENTO 
COLLEGAMENTI IPERTESTUALI 
MOTORI DI RICERCA, SERVIZIO DI POSTA, 
PRESENTAZIONI MULTIMEDIALI. 

Modalità di accertamento delle abilità e delle conoscenze dell’UdA 

GRADO DI PARTECIPAZIONE AI LAVORI DI GRUPPO 

GRADO DI PARTECIPAZIONE E INTERESSE SUI LAVORI DI CASA 

VERIFICA SOMMATIVA 

 

 

Note per assistenza tecnica 
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SEZIONE N. 1-  Anagrafica UdA 9CAT/1-3– Progettazione Macro 
 

UdA 
(Titolo/Monte ore) 

Competenza/e Abilità Conoscenze Disciplina 
di 

riferimento 

Discipline 
concorrenti 

UTILIZZO 
PRODOTTI 
MULTIMEDIALI 

 

ORE : 6 

UTILIZZARE GLI STRUMENTI 
TECNOLOGICI E INFORMATICI PER 
CONSULTARE ARCHIVI, GESTIRE 
INFORMAZIONI, ANALIZZARE DATI, 
UTILIZZARE CONSAPEVOLMENTE LE 
TECNOLOGIE TENENDO PRESENTE 
SIA IL CONTESTO CULTURALE E 
SOCIALE NEL QUALE ESSE FANNO 
AGIRE COMUNICARE, SIA IL LORO 
RUOLO PER L'ATTUAZIONE DI UNA 
CITTADINANZA ATTIVA 

PRODURRE DOCUMENTI UTILIZZANDO ADEGUATI 
STRUMENTI INFORMATICI. 

SAPER SPIEGARE IL PRINCIPIO DI 
FUNZIONAMENTO E LA STRUTTURA DEI  
PRINCIPALI DISPOSITIVI FISICI E 
SOFTWARE. PRODURRE DOCUMENTI 
UTILIZZANDO ADEGUATI STRUMENTI 
INFORMATICI. INTERAGIRE CON PC 
PER UTILIZZARE PROGRAMMI DI 
TRATTAMENTO TESTI E FOGLI 
ELETTRONICI. 

INFORMATIC
A 

MULTIMEDIALI
TA' 

 

Controllo realizzazione : informazioni per rettifiche alla UdA 

 

 

 

NEL CONTESTO DELLA 
PROGRAMMAZIONE CURRICULARE DI 

LAB INFORMATICA INSERISCO LA  

UdA FLIPPED 9CAT/1-3 

ESSA CONTRIBUISCE ALLA 

DEFINIZIONE DEL PRODOTTO DEL 

MODULO 09-9CAT/1 

 

MODULO 09-9CAT/1- PRODOTTO:  

PROGETTAZIONE ELABORATO IN WORD  

U.D.A. FLIPPED: ELABORAZIONE DI UN ELABORATO WORD SEGUENDO TUTTE 

LE SPECIFICHE PER LA REALIZZAZIONE DI UNA RICERCA INDIVIDUALE. 
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La Sfida: ai ragazzi verrà chiesto di elaborare una ricerca approfondita e ben strutturata utilizzando il software word o in alternativa google 

documenti. La relazione sarà valutata considerando la capacità degli allievi di: 

1. Utilizzo corretto dei software; 

2. Utilizzare correttamente le formattazioni, i pie’ di pagina e le intestazioni;  

3. Salvare ed esportare il file correttamente.  

LANCIO DELLA SFIDA IN CLASSE:   

Propongo la discussione in classe di un argomento di vita reale e la visione di un video o filmato su PREZI.  
 

 
 

Sezione 2 Progettazione  Micro 
 

Compito assegnato agli studenti 

 

Processo di lavoro 

n. ore Titolo Contesto Attività docente Metodologia Prestazioni studenti 

1 6 INFORMATICA 
LABORATORIO: 
LAVORO 
PERSONALE E DI 
GRUPPO 

ARCHITETTURA DEL COMPUTER, OPERAZIONI 
SPECIFICHE BASE DI ALCUNI PROGRAMMI 
APPLICATIVI, INTRODUZIONE AL SO 
WINDOWS, PRODUZIONE FORMATTAZIONE, 
RIFINITURA E STAMPA DI UN TESTO. 
EDITING DI TESTO, COPIA E SPOSTAMENTO 
TESTO. 
STAMPA DOCUMENTO 
COLLEGAMENTI IPERTESTUALI 
MOTORI DI RICERCA, SERVIZIO DI POSTA, 
PRESENTAZIONI MULTIMEDIALI. 

LEZIONE FRONTALE. 
LAVORO DI GRUPPO ED 
INDIVIDUALE. 
USO DEGLI STRUMENTI 
MULTIMEDIALI 

ASCOLTO PARTECIPATO DELLA SPIEGAZIONE. 
ESERCITAZIONI IN CLASSE. 
STUDIO GUIDATO COLLETTIVO. 

Modalità di accertamento delle abilità e delle conoscenze dell’UdA 

GRADO DI PARTECIPAZIONE AI LAVORI DI GRUPPO 

GRADO DI PARTECIPAZIONE E INTERESSE SUI LAVORI DI CASA 

VERIFICA SOMMATIVA 
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Note per assistenza tecnica 
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SEZIONE N. 1-  Anagrafica UdA 9CAT/1-4– Progettazione Macro 
 

UdA 

(Titolo/Monte ore) 

Competenza/e Abilità Conoscenze Disciplina 

di 
riferimento 

Discipline 

concorrenti 

UTILIZZO 
PRODOTTI 
MULTIMEDIALI 

 

ORE : 7 

UTILIZZARE GLI STRUMENTI 
TECNOLOGICI E INFORMATICI PER 
CONSULTARE ARCHIVI, GESTIRE 
INFORMAZIONI, ANALIZZARE DATI, 
UTILIZZARE CONSAPEVOLMENTE LE 
TECNOLOGIE TENENDO PRESENTE 
SIA IL CONTESTO CULTURALE E 
SOCIALE NEL QUALE ESSE FANNO 
AGIRE COMUNICARE, SIA IL LORO 
RUOLO PER L'ATTUAZIONE DI UNA 
CITTADINANZA ATTIVA 

PRODURRE DOCUMENTI UTILIZZANDO ADEGUATI 
STRUMENTI INFORMATICI. 

SAPER SPIEGARE IL PRINCIPIO DI 
FUNZIONAMENTO E LA STRUTTURA DEI  
PRINCIPALI DISPOSITIVI FISICI E 
SOFTWARE. PRODURRE DOCUMENTI 
UTILIZZANDO ADEGUATI STRUMENTI 
INFORMATICI. INTERAGIRE CON PC 
PER UTILIZZARE PROGRAMMI DI 
TRATTAMENTO TESTI E FOGLI 
ELETTRONICI. 

INFORMATIC
A 

MULTIMEDIALI
TA' 

 

Controllo realizzazione : informazioni per rettifiche alla UdA 

 

 

 
 

 

 

NEL CONTESTO DELLA 
PROGRAMMAZIONE CURRICULARE DI 

LAB INFORMATICA INSERISCO LA  

UdA FLIPPED 9CAT/1-4 

 

ESSA CONTRIBUISCE ALLA 

DEFINIZIONE DEL PRODOTTO DI 

FINE MODULO 09-9CAT/1 

 

MODULO 09-9CAT/1- PRODOTTO:  

PROGETTAZIONE ELABORATO IN EXCELL  

U.D.A. FLIPPED: ELABORAZIONE DI UN ELABORATO EXCELL SEGUENDO TUTTE 

LE SPECIFICHE PER LA REALIZZAZIONE FOGLIO DI ELABORAZIONE DATI. 
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La Sfida: ai ragazzi verrà chiesto di elaborare un foglio di calcolo ben strutturato utilizzando excell o in alternativa google fogli 

. La relazione sarà valutata considerando la capacità degli allievi di: 

1. Utilizzo corretto dei software; 

2. Utilizzare correttamente le formule e le impostazioni di excell;  

3. Salvare ed esportare il file correttamente.  

LANCIO DELLA SFIDA IN CLASSE:   

Propongo la discussione in classe di un argomento di vita reale e la visione di un video o filmato su PREZI.  
 

 

Sezione 2 Progettazione  Micro 
 

Compito assegnato agli studenti 

 

Processo di lavoro 

n. ore Titolo Contesto Attività docente Metodologia Prestazioni studenti 

1 7 INFORMATICA 
LABORATORIO: 
LAVORO 
PERSONALE E DI 
GRUPPO 

ARCHITETTURA DEL COMPUTER, OPERAZIONI 
SPECIFICHE BASE DI ALCUNI PROGRAMMI 
APPLICATIVI, INTRODUZIONE AL SO 
WINDOWS, PRODUZIONE FORMATTAZIONE, 
RIFINITURA E STAMPA DI UN TESTO. 
EDITING DI TESTO, COPIA E SPOSTAMENTO 
TESTO. 
STAMPA DOCUMENTO 
COLLEGAMENTI IPERTESTUALI 
MOTORI DI RICERCA, SERVIZIO DI POSTA, 
PRESENTAZIONI MULTIMEDIALI. 

LEZIONE FRONTALE. 
LAVORO DI GRUPPO ED 
INDIVIDUALE. 
USO DEGLI STRUMENTI 
MULTIMEDIALI 

ASCOLTO PARTECIPATO DELLA SPIEGAZIONE. 
ESERCITAZIONI IN CLASSE. 
STUDIO GUIDATO COLLETTIVO. 

Modalità di accertamento delle abilità e delle conoscenze dell’UdA 

GRADO DI PARTECIPAZIONE AI LAVORI DI GRUPPO 

GRADO DI PARTECIPAZIONE E INTERESSE SUI LAVORI DI CASA 

VERIFICA SOMMATIVA 
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Note per assistenza tecnica 
 

 

 

Data                                                                                                                                                                   Firma Prof.………………… 

Fano, 30/09/2025 

 

 

 

PER APPROVAZIONE 

 

IL DIRETTORE 

Prof. Roberto Giorgi 

 


